Список документов необходимых для заключения договора.

Для юридических лиц:

1. Копию устава (1,2,3 и последние листы)

2. Копию свидетельства постановки на налоговый учет

3. Копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица

4. Копию письма из областного комитета статистики (ОКОНХ, ОКПО)

5. Копию протокола собрания учредителей (о назначении директора)

6. Банковские реквизиты

7. Образцы подписей сотрудников, имеющих право подписи на документах, разрешающих отпуск продукции (бланк предоставляется отделом услуг хранения).

8. Копию паспорта

9. Генеральную доверенность на право заключения договоров (в случае подписания договора представителем фирмы)

Для предпринимателей:

1. Копию свидетельства о государственной регистрации предпринимателя

2. Копию свидетельства о постановки на налоговый учет

3. Банковские реквизиты

4. Образцы подписей сотрудников, имеющих право подписи на документах, разрешающих отпуск продукции (бланк предоставляется отделом услуг хранения).

5. Копию паспорта

Список предоставляемых услуг Новосибирским хладокомбинатом

1. Температура хранения от –18 0С до +50С;

2. Услуги по ответхранению;

3. Хранение продукции категории «С»
4. Сдача в аренду складских площадей;

5. Ответхранение с фиксированием площади;

6. Полный комплекс погрузо – разгрузочных услуг;

7. Предоставление индивидуальных погрузочных мест;

8. Набор ассортимента;

9. Полетирование;

10. Сортировка;

11. Дозоморозка;

12. Работа с ж/д вагонами;

13. Услуги по раскредитовке вагонов;

14. Предоставление офисов;

15. Предоставление телефонов;

16. Помощь в реализации продукции;

17. Производство и продажа мороженого;

18. Продажа рыбы и морепродуктов;

19. Продажа мясопродуктов.

Очередность погрузки или выгрузки автотранспорта клиентов

1. Клиенты арендующие индивидуальные погрузочные места;

2. Машины – рефрижераторы в случае поломки агрегата, если это грозит целостности товара;

3. Машины ОАО «Новосибхолод», пришедшие по заявке;

4. Машины клиентов, пришедшие по заявке;

5. Машины ОАО «Новосибхолод», пришедшие без заявки;

6. Машины – рефрижераторы с мороженым (в летнее время);

7. остальные машины.

В случае, если клиент стоит в очереди, начальник смены обязательно доводит до него информацию об очередности и времени начала погрузо – разгрузочных работ.

Очередность постановки вагонов на подъездные пути ОАО «Новосибхолод»

ОАО «Новосибхолод» имеет ж/д подъездные пути и ж/д эстакаду, вмещающую 7 вагонов. При одновременном подходе большего числа вагонов, устанавливается очередность подачи вагонов на подъездные пути ОАО «Новосибхолод» и их выгрузки:

1. При одновременном подходе нескольких вагонов – приоритетность постановки и выгрузки имеют вагоны, которые находятся в собственности МПС (из-за больших сумм за пользование вагонами).

2. При одновременном подходе нескольких вагонов – приоритетность постановки и выгрузки имеют вагоны, на которые были оформлены гарантийные письма, которые отслеживались и на выгрузку которых была подана письменная заявка не позднее чем за сутки до момента выгрузки;

3. При одновременном подходе нескольких вагонов – приоритетность постановки и выгрузки имеют вагоны, пришедшие с грузом для ОАО «Новосибхолод» или ООО ТД «Новосибхолод»;

4. При одновременном подходе нескольких вагонов, на которые были поданы заявки, приоритетность имеют вагоны, заявка на выгрузку которых была подана раньше;

5. В случае подхода на станцию «Сортировочная» ОАО ПЖТ «ЛУЧ» вагонов клиентов, у которых нет заявки на выгрузку на этот день, а на станции «Чемской» находятся вагоны клиента, который подал заявку – ОАО «Новосибхолод» вправе не давать разрешения на постановку вагонов клиента, не подавшего заявку, а для клиента, подавшего заявку определить время, для подачи вагонов на подъездные пути ОАО «Новосибхолод». По истечении этого времени ОАО «Новосибхолод» вправе разрешить станции «Сортировочная» ОАО ПЖТ «ЛУЧ» постановку вагонов клиента, у которого не была оформлена заявка и произвести выгрузку вагонов.

6. В случае подхода вагонов клиента, который не оформил письменную заявку на выгрузку вагонов, постановка этих вагонов на подъездные пути ОАО «Новосибхолод» возможна только при отсутствии других вагонов и разрешения начальника складского комплекса;

7. В случае одновременного подхода на станцию «Сортировочная» ОАО ПЖТ «ЛУЧ» вагонов для двух или более клиентов, у которых складской комплекс принял заявку на выгрузку в этот день, ОАО «Новосибхолод», для одновременного выполнения заявок вправе потребовать у клиентов:

· Либо оплаты маневровых работ тепловоза на станции «Сортировочная» - для расцепки мехсекций и подачи на подъездные пути ОАО «Новосибхолод» части вагонов;

· Либо оплаты работы тепловоза для дополнительной перестановки вагонов на подъездных путях ОАО «Новосибхолод» после выгрузки части вагонов.

8. В случае отказа клиента выгружать вагоны, пришедшие на ст. «Сортировочная» ОАО ПЖТ «ЛУЧ» в выходные дни (нерабочее время), вагоны будут выгружаться в рабочие дни после выгрузки вагонов других клиентов находящихся на ст. «Сортировочная» ОАО ПЖТ «ЛУЧ» в порядке вышеизложенной очередности.

Последовательность сдачи продукции на хранение на Новосибирский Хладокомбинат.

	№
	Последовательность действий
	Документы, которые необходимо иметь для оформления
	Ответственная служба (оформляющая документы)
	Место расположения
	Телефон

	
	
	
	
	Здание
	№ офиса
	

	1
	Подать заявку в день предшествующий выгрузке
	Заявка (способ передачи: лично диспетчеру, факс)
	Начальник смены участка погрузо-разгрузочных работ
	Административно- бытовой комплекс,      2 этаж 
	
	342-63-27 вн.125

	2
	Оформить пропуск на въезд
	1)Ветеринарное свидетельство

2)Сертификат соответствия

3)Качественное удостоверение
	Ветеринарный врач
	Административно- бытовой комплекс
	13
	

	3
	Оплатить въезд
	Деньги, пропуск на въезд
	Кассир
	Проходная
	
	

	4
	Начальник смены определяет очередность и номер погрузочной платформы, выгрузка продукции
	1)Ветеринарный пропуск

	Начальник смены участка погрузо-разгрузочных работ(бейджик, жилетка)
	Эстакада
	
	342-63-27

	5
	Приемка товара по качеству и t°C
	1)Сертификат соответствия

2)Качественное удостоверение
	Товароведы
	Административно- бытовой комплекс
	8, 9
	

	6
	Оформить приемный акт, наряд на выгрузку
	1)Доверенность на сдачу продукции

2)Фактуру на сдачу продукции с указанием количества мест и веса товара

3)Копию сертификата

4)Пропуск на въезд
	Кладовщик-             -оператор
	Административно- бытовой комплекс
	2
	

	
	
	
	
	
	
	


Для размещения продукции на Новосибирском Хладокомбинате требуется предварительно заключить договор на хранение продукции.

При отсутствии (или ненадлежащем оформлении) каких-либо из перечисленных документов приемка продукции производится с оформлением сохранной расписки, а отпуск продукции не производится.

Последовательность получения продукции на Новосибирском Хладокомбинате.

	№
	Последовательность действий
	Документы, которые необходимо иметь для оформления
	Ответственная служба (оформляющая документы)
	Место расположения
	Телефон

	
	
	
	
	Здание
	№ офиса
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Оплатить въезд
	Деньги
	Кассир
	Проходная
	
	

	3
	Оформить товарно-транспортную накладную
	1)Доверенность на получение продукции

2)Фактуру на получение продукции с указанием количества мест
	Кладовщик-         -оператор
	Административно- бытовой комплекс
	2
	

	4
	Оформить наряд на погрузку
	Товарно-транспортную накладную
	Нарядчик
	Административно- бытовой комплекс
	9
	

	5
	Начальник смены определяет очередность и номер погрузочной платформы, погрузка продукции
	1)Наряд на погрузку

2)Товарно-транспортную накладную
	Начальник смены
	Административно- бытовой комплекс, автоэстакада
	9
	

	6
	Погрузка продукции в автотранспорт
	
	Начальники смен
	Авто эстакада
	8, 9
	

	
	
	
	
	
	
	



В случае получения всей продукции («под остаток») Клиент заранее согласовывает данный факт с отделом продаж складских услуг, с целью расчета под остаток, и оплачивает всю сумму долга либо по безналичному расчету, либо в кассу Хладокомбината. Датой оплаты считается дата поступления денежных средств Клиента на расчетный счет либо в кассу Хладокомбината.

Список служб и сотрудников Новосибирского Хладокомбината.

	№
	Службы
	Решаемые вопросы
	Место размещения службы
	№ офиса
	Телефон
	Должность
	ФИО сотрудника

	1
	Отдел услуг хранения
	Заключение договоров;


	Управление
	19
	342-70-79
	Руководитель направления складских услуг
	Ерёменко Василий      Васильевич.

	2
	Отдел услуг хранения
	Заключение договоров;


	Управление
	19
	342-70-79
	Начальник отдела складских услуг
	Ушаков Александр Сергеевич

	3
	Управление складским комплексом
	
	Административно-бытовой комплекс
	1
	335-01-08

342-63-27


	Начальник складского комплекса
	Ощепков Михаил       Сергеевич.

	4
	Отдел безопасности
	Охрана, оформление пропусков; 
	Управление
	
	342-97-52


	Начальник отд. безопасности 
	Гладков Михаил Николаевич

	5
	Отдел услуг хранения
	Оформление с/фактур; сверка расчетов выдача необходимых бланков; 
	Управление
	19
	342-70-79
	Менеджеры отдела складских услуг
	Шарипова Екатерина Викторовна,
Блохнина Ирина Владимировна, Кондратьева Елена Юрьевна

	6
	Нарядчик
	Прием заявок на погрузку; выписка нарядов;
	Административно- бытовой комплекс
	9
	342-63-27
	Нарядчик
	Светлана

	7
	Товароведы
	Проверка соответствия документов; целостности тары; температу рного режима;
	Административно- бытовой комплекс
	15
	
	Товароведы
	Харитонова Роза Григорьевна,

Лукьянова Светлана Александровна,

Радченко В. М.

	8
	Ветврач
	Разрешение на въезд
	Административно- бытовой комплекс
	13
	342-73-73
	Ведущий гос. ветеринарный инспектор
	Русаков Владимир Валентинович

	9
	Отдел продаж мороженого
	Реализация мороженого
	Управление
	3
	342-64-88
	Начальник отдела
	Тупикин Алексей Александрович

	10
	Торговый дом ОАО «Новосибхолод»
	Реализация рыбы и море-продуктов, окороков и мясопродукции
	Управление
	
	342-74-96

335-01-05
	Начальник отдела
	Ерёменко Василий      Васильевич

	11
	Электрическое хозяйство
	Электо, тепло и водоснабжение, подключение и учет ресурсов, проведение срочных ремонтных работ, линии связи, пожарно охранные сигнализации
	Управление
	
	342-70-89

349-85-64
	Главный энергетик
	Афанасьев Владимир Ильич

	12
	Служба сервиса
	Сервис
	Управление
	9

	
	Руководитель службы сервиса
	Марталлер Алексей Владимирович


Процедура получения железнодорожных вагонов.

Клиент должен согласовать с отделом продаж складских услуг способ поставки вагонов:

· На свой ж/д код

· В адрес ОАО «Новосибхолод»

Клиент имеет свой железнодорожный код:

1. Заключить договор с ОАО ПЖТ «ЛУЧ» (ул.Бетонная – 6/1);

2. Поставить в известность начальника участка погрузо-разгрузочных работ Макиенко Олега Васильевича о выходе вагонов со станции грузоотправителя;

3. За 5 дней до прибытия вагонов в Новосибирск составить гарантийное письмо в 4 экземплярах:

· 1 – для ОАО «Новосибхолод» - визируется у начальника участка погрузо-разгрузочных работ;

· 2 – для станции «Чемской» - визируется у начальника станции;

· 2 – для ОАО ПЖТ «ЛУЧ» - визируется у ген. директора ОАО ПЖТ «ЛУЧ»;

· 4 – для клиента.

4. Не позднее, чем за сутки – подать на складской комплекс письменную заявку на выгрузку вагонов;

5. При поступлении вагонов на станцию «Чемской» клиент забирает документы у товарных кассиров вет. свидетельство ф.№2;

6. Получает на погранветпункте (ул. Изопропункт – 1г (Владимировский спуск)) разрешение на раскредитовку;

7. На станции «Чемской»  раскредитовывают вагоны;

8. Привозят представителя погранветпункта на хладокомбинат для осмотра товара;

9. Осуществляют выгрузку, пломбировку вагона;

10. Для отправки порожнего вагона оформляют накладную с указанием:

· Пункта дальнейшей отправки;

· Наименования выгруженного товара;

· Станции отправления груженого вагона;

· Номера накладной, по которой прибыл груз;

· Номеров ЗПУ, которыми опломбирован порожний вагон;

В случае, когда вагон арендованный (либо собственный), данная накладная визируется в агентстве «Клещиха» с подтверждением оплаты порожнего пробега до указанного в накладной пункта;

· Передают накладную диспетчеру сортировки.

Клиент не имеет своего железнодорожного кода и вагоны поставляются в адрес ОАО «Новосибхолод»:

1. Поставить в известность начальника участка погрузо-разгрузочных работ Макиенко Олега Васильевича о выходе вагонов со станции грузоотправителя;

2. За 5 дней до прибытия вагонов в Новосибирск составить гарантийное письмо в 4 экземплярах:

· 1 – для ОАО «Новосибхолод» - визируется у начальника участка погрузо-разгрузочных работ;

· 2 – для станции «Чемской» - визируется у начальника станции;

· 2 – для ОАО ПЖТ «ЛУЧ» - визируется у ген. директора ОАО ПЖТ «ЛУЧ»;

· 4 – для клиента.

3. При приходе вагона – представитель ОАО «Новосибхолод» получает на станции «Чемской» вет. свидетельство на погранветпункте получает разрешение на раскредитовку и осуществляет её.

4. Клиент привозит представителя погранветпункта на хладокомбинат для осмотра товара;

5. В дальнейшем клиент оплачивает ОАО «Новосибхолод» все затраты по оплате железнодорожных услуг (подтверждённых документально) и дополнительно оплачивает за предоставленные услуги по оформлению железнодорожных документов сумму, определяемую отделом продаж услуг хранения.

Информация по расценкам на предоставляемые услуги отражена в договоре пункт 3.3 и приложении №1.

1. Постановка автомашин к автоэстакаде:

 Автоэстакада складского комплекса разделена на первую и вторую очереди и имеет 20 погрузо-разгрузочных мест на 1-й очереди, 21 – на 2-й очереди.

На обеих очередях есть места закрепленные за определенными клиентами: Нектарин, ОАО «Новосибхолод» Мороженое, ООО ТД «Новосибхолод».
 Для остальных клиентов погрузо-разгрузочные места разделены на:

· Места для автомашин грузоподъемностью до 1,5 тонны;

· Места для автомашин грузоподъемностью от 1,5 до 5 тонн;

· Места для автомашин грузоподъемностью свыше 5 тонн (Приложение 1).

1.1. Раменский молочный комбинат ОАО
Имеет одно закрепленное погрузо-разгрузочное место на первой очереди № 3.

1.2. ОАО «Новосибхолод» МОРОЖЕНОЕ

Имеет 3 закрепленных погрузо-разгрузочных места на второй очереди, 1 место для перемещения мороженого с фабрики № 29 и 2 места для отгрузок мороженого №№ 27-28.

1.3.  ООО ТД «Новосибхолод»

Имеет 2 закрепленных погрузо-разгрузочных места, 1 место на первой очереди № 6 и 1 место на второй очереди № 26.
1.6. ОСТАЛЬНЫЕ КЛИЕНТЫ

Занимают оставшиеся места. В период с 8:00 до 9:30, старший смены службы безопасности (СБ) определяет въезжающим клиентам место постановки к автоэстакаде, согласно грузоподъемности автомашины:

· до 1,5 тонны – места № 11, 12, 14, 24, 25;     
· от 1,5 до 5 тонн – места №  4, 5, 13, 24, 25, 30;

· свыше 5 тонн – места № 1, 2, 7, 8, 9, 10, 31-34 (Приложение 1).

В период с 9:30 до 17:00, при полной занятости мест автоэстакады въезжающие автомашины становятся напротив эстакады и ждут освобождения места.

Начальник смены определяет очередность постановки автомашин клиентов на освободившееся место с учетом поданных в установленном порядке заявок, полностью оформленных документов на загрузку или выгрузку, и готовности клиента к погрузке-выгрузке. Начальник смены доводит это до старшего смены СБ, который дает указание водителю (клиенту) о постановке автомашины под погрузку-выгрузку.

1.7.  Начальник смены совместно с сотрудником СБ контролируют чтобы не производилась погрузка/разгрузка автомашин с работающим двигателем.

При окончании работы в позднее время, посадка рабочих складского комплекса в дежурный автобус производится за проходной.

2. Постановка вагонов:

2.1. При прибытии вагонов на подъездные пути ОАО «Новосибхолод», начальник смены делает звонок старшему смены СБ.

2.2. Старший смены СБ сообщает эту информацию охраннику поста № 6, который открывает ж/д ворота.

2.3. В момент постановки вагонов начальник смены и старший смены СБ осматривают вагоны на предмет наличия и целостности ЗПУ, закрытия дверей, что подтверждают росписью в журнале приема/сдачи вагонов, Ж/Д ворота при этом должны бать закрыты.

2.4. При выгрузке вагонов в вечернее время и выходные дни начальник смены ставит в известность старшего смены СБ о начале выгрузки вагонов, который назначает охранника, осуществляющего периодический  контроль за рабочими на предмет хищения выгружаемого товара.

2.5.  В период выгрузки вагонов, во время обеденного перерыва и.т.п., ст. смены СБ может принять под охрану не до конца выгруженные или оставшиеся вагоны, находящиеся на жд. эстакаде. Для этого вагон (вагоны) должны быть опечатаны соответствующей печатью. Об этом, начальник смены делает запись в книге «Приема-сдачи объектов под охрану», которая находится у ст. смены СБ,  последний делает запись о приеме под охрану соответствующих вагонов и выставляет для охраны сотрудника СБ. Снятие охраны происходит в обратной последовательности с обязательной записью в соответствующей книги.                                                                                                                                                                       

2.6.   Начальник смены сообщает старшему смены СБ об окончании работы для закрытия дверей вестибюлей, а также об окончании работы наемными рабочими.

                                                                Схема закрепления погрузо-разгрузочных мест         
Приложение 1

I Очередь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Места для ожидания очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Более 5 т.
	Более 5 т.
	РМК
	До 5 т.
	До 5 т.
	ТД
	Более 5 т.
	Более 5 т.
	Более 5т.
	Более 5т.
	До 1,5т.
	До 1,5т.
	До 5 т.
	До 1,5т.
	
	
	
	
	
	

	Пролет 1
	Пролет 2
	Пролет 3
	Пролет 4
	Пролет 5
	Пролет 6
	Пролет 7
	Пролет 8
	Пролет 9
	Пролет 10


1 место – ОАО «Раменский молочный комбинат» (3)
1 место – ООО ТД «Новосибхолод» (6)

6 места – А/М грузоподъемностью более 5 тонн (1, 2, 7, 8, 9, 10)

3 мест – А/М грузоподъемностью от 1,5 до 5 тонн (4, 5, 13)

3 места – А/М грузоподъемностью до 1,5 тонны (11, 12, 14)

6 мест для ожидания очереди (15 – 20)

II Очередь
	Места для ожидания очереди
	
	
	Зарезервированные места
	
	
	
	
	Места для ожидания очереди

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41

	
	
	
	До 5 т.
	До 5 т.
	ТД
	ОПМ
	ОПМ
	Перемещение
	До 5 т.
	Более 5т.
	Более 5т.
	Более 5т.
	Более 5т.
	
	
	
	
	
	
	

	Пролет 11
	Пролет 12
	Пролет 13
	Пролет 14
	Пролет 15
	Пролет 16
	Пролет 17
	Пролет 18
	Пролет 19
	Пролет 20
	


3 места – ОАО «Новосибхолод» Мороженое (27, 28, 29)

1 место –  ООО ТД «Новосибхолод» (26)

4 места – А/М грузоподъемностью более 5 тонн (31, 32, 33, 34)

3 места – А/М грузоподъемностью менее 5 тонн (24, 25, 30)

10 мест для ожидания очереди (21 – 23, 35 – 41)

Генеральному директору


ОАО "Новосибхолод"


Файзуллину А.К.


от ____________________


наименование организации


__________________________

Спецификация по условиям хранения продукции

1. Вид продукции ______________________________

2. Температура хранения:
min ____ max _____ 0С

3. Влажность:
min ____ max _____ %

4. Вид упаковки:


гофрокоробка ______


деревянный ящик ___


мешок бумажный ___


мешок полипропиленовый ___


другое _________________

5. Количество наименований _________ (различными наименованиями товара считать товар, который Хранителю необходимо принимать на хранение, хранить или отпускать в зависимости от: названия товара, веса одного тарного места, размера либо веса самого товара, дате выработки или реализации, производителя, вида потребительской упаковки)
6. Вес одного тарного места ________ кг

7. Наличие на упаковке маркировки по весу да ______ нет ______

8. Количество рядов продукции на поддоне ___________

9. Количество коробок в ряду___________

10. Способ укладки продукции в палет*____________________________________________________

11. Вес одного палета_______кг

12. Можно ли ставить палет на палет да ______ нет ______

13. Сколько ярусов

____
_____

14. Необходимость установки картонной подложки на нижний палет да ______ нет ______

15. Необходимость обматывания палета в стрейч - пленку да ___ нет ______

16. Наличие специфических особенностей продукции:

· резкий запах да ______ нет ______

· недопустимое товарное соседство с ______________________________________________

· другое _______________________________________________________________________

Заверяю:  ___________________ ___________________


М.П.


Ф.И.О.
подпись

Контактный телефон __________________

Дата сдачи документа __________________

Бланк заполняется разборчиво     (Для частных предпринимателей)
одной рукой!


Генеральному директору


ОАО "Новосибхолод"


Файзуллину А.К.


от ___________________________


наименование предпринимателя


______________________________

Предлагаю образцы подписей и оттиск печати

______________________________________
_____________________


Ф.И.О. предпринимателя
подпись


Оттиск печати:
м.п.

Получение и сдачу товара будут производить:

______________________________________
_____________________


Ф.И.О.
подпись

______________________________________
_____________________


Ф.И.О.
подпись

______________________________________
_____________________


Ф.И.О.
подпись

Заверяю: _____________________
__________________


М.П.


Ф.И.О. предпринимателя
подпись

Контактный телефон __________________

Дата сдачи документа ________________________

Бланк заполняется разборчиво    (Для юридических лиц)

одной рукой !


Генеральному директору


ОАО "Новосибхолод"


Файзуллину А.К.


от ____________________


наименование организации


______________________________

Предлагаем образцы подписей сотрудников, имеющих право подписи на документах, разрешающих отпуск продукции

	Должность
	Ф.И.О.
	Подпись

	Директор


	
	

	Заместитель директора


	
	

	Главный бухгалтер


	
	

	Заместитель главного бухгалтера
	
	

	
	
	

	
	
	


Ответственные за получение и сдачу товара:

	Сотрудник
	Подпись

	1.


	

	2.


	



Образец печати, используемой

на финансовых документах

Заверяю:  ___________________      Директор








      М.П.

Контактный телефон __________________

Дата сдачи документа __________________
Порядок размещения продукции на хранение в камерах ОАО «Новосибхолод».

1. Заключить договор (Здание Управления, к. 6 «Отдел услуг хранения» тел:42-70-79).

2. Предоставить копии учредительных документов

Для юридических лиц:

· устав - 1,2,3 и последний листы

· протокол собрания учредителей (о назначении директора)

· свидетельство о постановке на налоговый учет

· свидетельство о регистрации юридического лица

· письмо из Областного Комитета Статистики (ОКОНХ, ОКПО)

· банковские реквизиты

· договор о передаче полномочий

· паспорта

· образцы подписей сотрудников, имеющих право подписи на документах, разрешающих отпуск продукции.
Для частных предпринимателей:

· свидетельство о государственной регистрации

· свидетельство о постановке на налоговый учет

3. Предоставить кладовщикам-операторам в технологический цех образцы подписей сотрудников имеющих право подписи (в установленной форме).

4. Согласовать с начальником складского комплекса время и объем завоза продукции.

	Порядок приема продукции
	Порядок отпуска продукции

	
	

	1. Согласовать с начальником складского комплекса время и объем завоза продукции.
	1. Согласовать с начальником складского комплекса время и объем отгрузки продукции.

	2. Ветврач: разрешает хранение продукции.
	2. Кладовщики – выписка ТТН на отпуск продукции

	3. Оплата въезда (в кассу на проходной)
	3. Оформление наряда на погрузку

	4. Товароведы: соответствие документов, целостность упаковки,tо режим
	4. Погрузка

	5. Выгрузка
	5. Ветврач – разрешение на выезд.

	6. Оформление приемных документов у кладовщиков-операторов, наряд на выгрузку
	

	7. При отсутствии доверенности на сдачу: оформляется сохранная расписка
	

	
	

	 Необходимые документы
	 Необходимые документы

	1. Доверенность на сдачу ТМЦ
	1. Доверенность на получение 

	2. Фактура (в количественном выражении) 
	2. Фактура на получение (в количественном выражении)

	3. Сертификат
	

	4. Качественное удостоверение
	

	5. Ветеринарное свидетельство
	


О предстоящей погрузке необходимо информировать: Начальник погрузо-разгрузочного участка – Макиенко Олег Васильевич в письменном виде (Подается заявка на отгрузку товара), либо по телефону  (383) 335-01-08, 342-63-27.

Телефоны для справок:

Руководитель 

складского комплекса                       (383) 335-01-08       Ощепков Михаил Сергеевич

Ветеринарный врач                           (383) 342-73-73       Русаков Владимир Валентинович

Руководитель направления

складских услуг  

          (383) 342-70-79       Еременко Василий Васильевич

Палет – поддон с продукцией














